
 

COMUNE DI VILLA CASTELLI 

Guida operativa per l’iscrizione al servizio 

MENSA SCOLASTICA 2025/2026 

Utilizzare solo il link pubblicato sul sito istituzionale, si consiglia tramite 

PC o dispositivi mobile (non da APP): 

https://www.schoolesuite.it/default1/villacastelli 
 

 

N.B. PER GLI UTENTI CHE HANNO UN DEBITO, L’ISCRIZIONE 

SARA’ POSSIBILE EFFETTUARLA SUCCESSIVAMENTE A 

RICARICA ESEGUITA E QUINDI AD AZZERAMENTO DEL 

DEBITO. 

 

PROCEDURA DI ACCESSO: 

Accedere tramite SPID o CIE 

 

 

Munirsi preliminarmente della copia in PDF dei seguenti documenti: 

1. Documento di identità e codice fiscale, su unico foglio, del genitore che 

compila la richiesta on-line; 

2. Modello ISEE (solo se è INFERIORE a € 3.000,00); 

3. Certificati medici per diete speciali (es. celiaco, ecc.); 

4. Certificazione legge 104/1992 



 

 

 

PROCEDURA DI ISCRIZIONE AL SERVIZIO: 

 

 

1. Effettuato l’accesso, sarà possibile proseguire scegliendo la voce in alto 

a sinistra “Iscrizioni online”. 

 

 

NB: Ci sarà la comunicazione che il Codice Fiscale non è riconosciuto, in 

quanto dovrete cliccare ISCRIZIONI ONLINE al fine di essere riconosciuti. 
 

 

 

 

2. Leggere e accettare i documenti visualizzati. 
 

 



 

3. Nella schermata successiva, in caso di nuova iscrizione cliccare sul 

pulsante “Iscrivi un nuovo consumatore”, altrimenti cliccare in 

corrispondenza del nome del bambino da iscrivere e cliccare “Avanti”. 

 

 

 

4. Inserire i dati anagrafici del proprio figlio (tutti i campi sono obbligatori), 

e cliccare su “Avanti”: 
 



 

5. Inserire i dati anagrafici del primo genitore (i campi con * sono 

obbligatori) e cliccare su “Avanti”. 

N.B. in caso di modifica nel corso dell’anno di indirizzo di posta 

elettronica e/o di numero di cellulare, comunicare 

OBBLIGATORIAMENTE queste modifiche in modo tempestivo 

all’Ufficio Pubblica Istruzione del Comune tramite e-mail o di persona. 
 

 

6. (Facoltativo) Inserire i dati anagrafici del secondo genitore. Nel caso si 

volesse saltare questo passaggio, appore spunta nella casella in alto e cliccare 

su “Avanti”. 
 



 

 

7. Inserire i dati specifici del servizio: 
 

 

La dichiarazione del valore ISEE superiore ai 3000 euro non è obbligatoria ma si 

consiglia la compilazione al fine di una possibile futura rideterminazione delle tariffe 

mensa. 

 

 

 

8. Indicare la classe frequentata dal/dalla proprio/a figlio/a 
 

 

 



 

9. Visualizzare e flaggare la spunta sulla domanda di questionario: 

 

 
 

 

10. Allegare i documenti richiesti scegliendo il file e cliccando 

successivamente sul tasto “carica”: 
 

 

 

 

 

 

11. “Verificare i dati inseriti nella domanda”, spuntare la dichiarazione di 

responsabilità e confermare e stampare la domanda definitiva. 

 



 

 

Una volta completata la domanda d’iscrizione è possibile scaricare l’app 

“Spazio Scuola”, inserire il seguente codice di attivazione: 8795541201 ed 

effettuare l’accesso (si prega di non diffondere tale codice). 

Per eventuale supporto alla procedura d’iscrizione on-line, contattare l’ufficio 

Pubblica Istruzione del Comune al numero telefonico 0831 869214 dalle ore 

9:00 alle ore 13:00. 

 

Il Responsabile dell’Area Segreteria, Personale e 

Pubblica Istruzione 

    Dott. Paolo Antonio Siciliano 


